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A. THEORY SYLLABUS (थ्योरी पाठ्यक्रम) 

Unit 1: Introduction to Accounting 

लेख ांकन क  पररचय 

English: 

 Meaning, objectives and importance of accounting 

 Types of accounts 

 Accounting cycle and basic terms 

 Users of accounting information 

Hindi: 

 लेख ांकन क  अथथ, उदे्दश्य एवां महत्व 

 ख त ां के प्रक र 

 लेख ांकन चक्र और मूल शब्द वली 

 लेख ांकन ज नक री के उपय गकत थ 

Unit 2: Accounting Principles & Concepts 

लेख ांकन सिद् ांत एवां अवध रण एँ 

English: 

 Generally accepted accounting principles (GAAP) 

 Fundamental concepts: Cost, Matching, Consistency, Conservatism 

 Accounting standards (basic awareness) 

Hindi: 

 ि म न्यतः  स्वीकृत लेख ांकन सिद् ांत (GAAP) 

 मूल अवध रण एँ: ल गत, समल न, स्थथरत , ितकथ त  



 लेख ांकन म नक ां क  ि म न्य पररचय 

Unit 3: Journal, Ledger & Trial Balance 

जनथल, लेज़र एवां ट्र  यल बैलेंि 

English: 

 Journal entries and rules of debit & credit 

 Ledger posting 

 Preparation of trial balance 

 Errors and rectification 

Hindi: 

 जनथल प्रसवसिय ँ एवां डेसबट्–के्रसडट् के सनयम 

 लेज़र प स्टांग 

 ट्र  यल बैलेंि क  सनम थण 

 तु्रसट्य ँ एवां िुध र 

Unit 4: Financial Statements 

सवत्तीय सववरण 

English: 

 Trading, Profit & Loss Account 

 Balance Sheet: Meaning, features, need 

 Adjustments: Outstanding, Prepaid, Depreciation, Bad debts 

Hindi: 

 व्य प र ख त , ल भ–ह सन ख त  

 बैलेंि शीट्: अथथ, सवशेषत एँ, आवश्यकत  

 िम य जन: बक य , असिम, मूल्यह्र ि, बुरे ऋण 

Unit 5: Bank Reconciliation Statement 

बैंक िमन्वय सववरण 

English: 

 Meaning and purpose 

 Causes of differences 

 Preparation of BRS 

Hindi: 



 अथथ एवां उदे्दश्य 

 अांतर के क रण 

 BRS क  सनम थण 

Unit 6: Depreciation Accounting 

मूल्यह्र ि लेख ांकन 

English: 

 Meaning and need for depreciation 

 Methods: Straight Line, Written Down Value 

 Disposal of assets 

Hindi: 

 मूल्यह्र ि क  अथथ और आवश्यकत  

 सवसधय ँ: िीधी रेख , अवमूल्यन मूल्य सवसध 

 पररिांपसत्तय ां क  सनपट् न 

Unit 7: Introduction to Auditing 

लेख  परीक्षण क  पररचय 

English: 

 Meaning, objectives and importance of auditing 

 Types of audit: Internal, Statutory, Management 

 Qualities of an auditor 

Hindi: 

 लेख  परीक्षण क  अथथ, उदे्दश्य और महत्व 

 लेख  परीक्षण के प्रक र: आांतररक, ि ांसवसधक, प्रबांधकीय 

 लेख  परीक्षक के गुण 

Unit 8: Audit Process 

लेख  परीक्षण प्रसक्रय  

English: 

 Audit planning, audit programme 

 Vouching: Meaning and importance 

 Verification of assets and liabilities 



Hindi: 

 लेख  परीक्षण की य जन , ऑसडट् प्र ि म 

 व उसचांग: अथथ और महत्व 

 पररिांपसत्तय ां एवां देनद ररय ां क  परीक्षण 

Unit 9: Company Accounts (Basic) 

कां पनी लेख ांकन (मूल स्तर) 

English: 

 Share capital: Types, issue of shares (basic) 

 Debentures: Meaning and features 

 Final accounts of companies (introductory) 

Hindi: 

 शेयर पँूजी: प्रक र, शेयर सनगथम (मूल स्तर) 

 सडबेंचर: अथथ और सवशेषत एँ 

 कां पनी के अांसतम ख ते (पररचय त्मक) 

Unit 10: GST Basics 

जीएिट्ी क  मूल पररचय 

English: 

 Concept of GST 

 Input and output GST 

 Simple GST calculations 

Hindi: 

 जीएिट्ी की अवध रण  

 इनपुट् एवां आउट्पुट् जीएिट्ी 

 िरल जीएिट्ी गणन  

B. PRACTICAL SYLLABUS (व्यावहाररक पाठ्यक्रम) 

1. Journal entries, ledger posting & trial balance preparation 

जनथल प्रसवसिय ँ, लेजर प स्टांग एवां ट्र  यल बैलेंि बन न  



2. Preparation of final accounts 

ल भ–ह सन ख त  एवां बैलेंि शीट् बन न  

3. Preparing Bank Reconciliation Statement 

बैंक िमन्वय सववरण तैय र करन  

4. Depreciation calculation (SLM & WDV) 

मूल्यह्र ि की गणन  (SLM व WDV) 

5. Audit file preparation 

ऑसडट् फ इल तैय र करन  

6. Vouching & verification practice 

व उसचांग एवां परीक्षण क  अभ्य ि 

7. GST bill preparation 

जीएिट्ी आध ररत सबल तैय र करन  

C. INTERNAL ASSESSMENT (आंतररक मूल्ांकन) 

 Project work (Accounting or Auditing) – 20 Marks 

 Practical performance – 20 Marks 

 Viva – 10 Marks 

Total: 50 Marks 

D. FINAL EXAM PATTERN (अंततम परीक्षा प्रारूप) 

Theory Exam – 100 Marks 

 Objective questions: 20 

 Short answer: 40 

 Long answer: 40 

 Final Note 



This curriculum is designed to empower learners with knowledge, skill, and 

ethical values — nurturing them into responsible citizens and competent 

professionals who contribute meaningfully to society and the nation. 

 


