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Course Objectives / पाठ्यक्रम के उदे्दश्य 

English: 
This course aims to provide students with fundamental knowledge and practical skills in 

library organization, cataloguing, classification, and information services. It prepares 

learners for entry-level positions in schools, colleges, or public libraries and fosters an 

understanding of the role of libraries in education and society. 

Hindi: 

यह पाठ्यक्रम विद्यावथिय ों क  पुस्तकालय के सोंगठन, िगीकरण, सूचीकरण और सूचना सेिाओों से 

सोंबोंवधत मूलभूत ज्ञान एिों व्यािहाररक कौशल प्रदान करने के उदे्दश्य से तैयार वकया गया है। इसका 

उदे्दश्य विद्यावथिय ों क  विद्यालय, महाविद्यालय या साििजवनक पुस्तकालय ों में कायि करने के वलए 

तैयार करना तथा समाज में पुस्तकालय की भूवमका क  समझाना है। 

Structure of Course / पाठ्यक्रम की संरचना 

Part / भाग Title / शीर्षक Marks / अंक 

Part-A Theory (वसद्ाोंत) 70 

Part-B Practical (व्यािहाररक) 30 

Total / कुल 
 

100 Marks 

PART – A: THEORY SYLLABUS (ससद्ांत पाठ्यक्रम) 

Unit 1: Introduction to Library and Information Science 

English: 

 Meaning, Definition, and Functions of a Library 

 History and Development of Libraries 

 Types of Libraries: Public, Academic, Special, Digital 



 Role of Libraries in Education and Society 

Hindi: 

 पुस्तकालय का अथि, पररभाषा और कायि 

 पुस्तकालय ों का इवतहास एिों विकास 

 पुस्तकालय ों के प्रकार: साििजवनक, शैक्षवणक, विशेष, वडवजटल 

 वशक्षा एिों समाज में पुस्तकालय की भूवमका 

Unit 2: Library Organization and Administration 

English: 

 Library Staff Structure and Duties 

 Library Committees and Policies 

 Library Rules and Regulations 

 Library Budgeting and Maintenance 

Hindi: 

 पुस्तकालय कमिचाररय ों की सोंरचना और कतिव्य 

 पुस्तकालय सवमवतयााँ एिों नीवतयााँ 

 पुस्तकालय के वनयम एिों विवनयम 

 पुस्तकालय बजट एिों रख-रखाि 

Unit 3: Library Classification and Cataloguing 

English: 

 Need and Purpose of Classification 

 Dewey Decimal Classification (DDC) – Basic Structure 

 Concept and Need of Cataloguing 

 Types of Catalogues and Cataloguing Rules (AACR-II basics) 

Hindi: 

 िगीकरण की आिश्यकता एिों उदे्दश्य 

 डू्यई दशमलि िगीकरण (DDC) – मूल सोंरचना 

 सूचीकरण की सोंकल्पना एिों आिश्यकता 

 सूचीकरण के प्रकार एिों वनयम (AACR-II की मूल बातें) 

Unit 4: Library Resources and Services 

English: 



 Types of Library Resources: Books, Journals, e-Resources 

 Reference and Information Services 

 Circulation and Lending Services 

 Library Automation and ICT Applications 

Hindi: 

 पुस्तकालय सोंसाधन ों के प्रकार: पुस्तकें , पविकाएाँ , ई-सोंसाधन 

 सोंदभि एिों सूचना सेिाएाँ  

 वनगिमन (सकुि लेशन) सेिाएाँ  

 पुस्तकालय स्वचालन एिों सूचना प्रौद्य वगकी का उपय ग 

Unit 5: Library Maintenance and Preservation 

English: 

 Care and Repair of Books and Documents 

 Binding and Preservation Techniques 

 Prevention of Damage by Pests, Moisture, and Light 

 Safety and Security in Libraries 

Hindi: 

 पुस्तक ों एिों दस्तािेज ों की देख-रेख और मरम्मत 

 बाइों वडोंग एिों सोंरक्षण की विवधयााँ 

 कीट, नमी और प्रकाश से सुरक्षा 

 पुस्तकालय में सुरक्षा एिों सािधावनयााँ 

Unit 6: Modern Trends in Library Science 

English: 

 Digital Libraries and e-Resources 

 Use of Internet, Databases, and OPAC 

 Library Networking and Resource Sharing 

 Role of Librarians in Digital Era 

Hindi: 

 वडवजटल पुस्तकालय एिों ई-सोंसाधन 

 इोंटरनेट, डेटाबेस और ओपीएसी का उपय ग 

 पुस्तकालय नेटिवकिं ग एिों सोंसाधन साझाकरण 

 वडवजटल युग में पुस्तकालयाध्यक्ष की भूवमका 



PART – B: PRACTICAL SYLLABUS (व्यावहाररक पाठ्यक्रम) 

Practical Activity / व्यावहाररक कायष 
Marks / 

अंक 

1. Library Visit and Report Preparation / पुस्तकालय भ्रमण एिों ररप टि लेखन 10 

2. Classification of 10 Books using DDC / DDC के अनुसार 10 पुस्तक ों का िगीकरण 5 

3. Preparation of Catalogue Cards / सूची काडि  की तैयारी 5 

4. Book Issue and Return Record Keeping / पुस्तक वनगिमन ि िापसी अवभलेख 5 

5. Digital Resource Search and Documentation / वडवजटल सोंसाधन ख ज एिों 

दस्तािेजीकरण 
5 

Total / कुल 30 Marks 

Evaluation Scheme / मूल्ांकन योजना 

Component / घटक 
Maximum Marks / असिकतम 

अंक 

Theory Examination (External) / बाह्य परीक्षा 70 

Practical Examination (Internal + External) / व्यािहाररक 

परीक्षा 
30 

Total / कुल 100 Marks 

Recommended Readings / अनुशंससत पुस्तकें  

1. Foundations of Library and Information Science – Ranganathan S.R. 

2. Library Management and Administration – Kumar Krishan 

3. Introduction to Library Science – S.P. Singh 

4. पुस्तकालय सवज्ञान का पररचय – डॉ. एस.आर. राोंगनाथन 

5. आिुसनक पुस्तकालय व्यवस्था – डॉ. एम.एल. शमाि 

Expected Learning Outcomes / अपेसित असिगम पररणाम 

After completing the course, the learner will be able to: 



1. Explain the structure and functions of different types of libraries. 

2. Apply basic classification and cataloguing techniques. 

3. Handle and preserve library materials effectively. 

4. Operate simple library automation systems. 

5. Provide basic reference and circulation services. 

पाठ्यक्रम पूणष करने पर सवद्याथी सिम होगें: 

1. विवभन्न प्रकार के पुस्तकालय ों की सोंरचना ि कायों क  समझना। 

2. िगीकरण ि सूचीकरण की मूल तकनीकें  अपनाना। 

3. पुस्तकालय सामग्री का सोंरक्षण करना। 

4. स्वचावलत प्रणाली का उपय ग करना। 

5. सोंदभि एिों वनगिमन सेिाएाँ  प्रदान करना। 

 

Final Note 

This curriculum is designed to empower learners with knowledge, skill, and 

ethical values — nurturing them into responsible citizens and competent 

professionals who contribute meaningfully to society and the nation. 

 


